Uchwata Nr XXV/343/2016
Rady Miejskiej w Koszalinie

z dnia 24 listopada 2016 roku

W sprawie zapewnienia przez Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Przedszkoli
Miejskich w Koszalinie wspdlnej obstugi przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Miasto Koszalin oraz nadania statutu.

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446, poz. 1579), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 stawy poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 379,
poz. 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1190, poz. 1358, p0oz.1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, 2150, z 2016 r. poz. 195,
poz. 1257 i poz. 1454.) Rada Miejska w Koszalinie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Miejskich w Koszalinie, zwany
dalej Zespotem, stanowi jednostke prowadzacg wspdlng obstuge przedszkoli dla ktdrych
organem prowadzgcym jest Gmina Miasto Koszalin.

§ 2. Do przedszkoli obstugiwanych przez Zespot nalezg:
1) Przedszkole nr 3,
2) Przedszkole nr 7,
3) Przedszkole nr 8 im. Janusza Korczaka,
4) Przedszkole nr 9 im. Bursztynek,
5) Przedszkole nr 10 im. Misia Uszatka,
6) Przedszkole nr 11,
7) Przedszkole nr 12,
8) Przedszkole nr 13,
9) Przedszkole nr 14,
10) Przedszkole nr 15,
11) Przedszkole nr 16,
12) Przedszkole nr 19,
13) Przedszkole nr 20,
14) Przedszkole nr 21,
15) Przedszkole nr 22,
16) Przedszkole nr 23 im. Stokrotka,
17) Przedszkole nr 34,
18) Przedszkole nr 35,
19) Przedszkole Integracyjne.



§ 3. Do zadan Zespotu realizowanych w ramach wspdlnej obstugi przedszkoli nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci,

2) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej,
sprawozdawczosci z procesdw finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim
jednostkom,

3) prowadzenie obstugi rachunkdw bankowych,
4) prowadzenie spraw ptacowych,
5) prowadzenie spraw kadrowych,

6) prowadzenie scentralizowanego funduszu $wiadczen socjalnych utworzonego na
podstawie przepiséw o wspdlnej dziatalnosci socjalnej pracodawcéw okreslonych w Ustawie
z dnia 4 marca 1994 r. o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych,

7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej inwestycji, remontdw, organizacja oraz nadzor nad
remontami i organizacja przeglagdéw technicznych budynkdw,

8) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
9) prowadzenie obstugi prawne;j.

§ 4. Zespotowi nadaje sie statut, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Koszalina.

§ 6. Traci moc § 2 uchwaty Nr XXIX/519/2001 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 1 grudnia
2001 r. w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli
Miejskich w Koszalinie oraz nadania statutu.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.



Zatacznik do uchwaty

Nr XXV/343/2016

Rady Miejskiej w Koszalinie

z dnia 24 listopada 2016 roku

STATUT
Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Miejskich w Koszalinie

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Miejskich w Koszalinie,

zwany dalej ,Zespotem”, jest jednostkg organizacyjng Gminy Miasta Koszalin, dziatajgca
na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z péin. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z péin. zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz.U. z 2016 r.
poz. 902.),

5) niniejszego statutu.

§ 2. 1. Zespdt dziata jako jednostka budzetowa Gminy Miasta Koszalin.
2. Siedziba Zespotu miesci sie w Koszalinie przy ul. Jana Pawta Il 17.
3. Terenem dziatania Zespotu jest Gmina Miasto Koszalin.

§ 3. Nadzér nad dziatalnoscig Zespotu sprawuje Prezydent Miasta Koszalina.

§ 4. Zespot uzywa podtuznej pieczeci o tresci:
Zespot Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Miejskich

75-452 Koszalin, ul. Jana Pawta Il 17 tel. 94 343-07-86, fax 94 343-31-91,
NIP 669-23-06-705

Rozdziat 2
Cele i zakres dziatania

§5. 1. Zespdét prowadzi wspdlng obstuge administracyjng, finansowg, rachunkowg
i organizacyjng przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miasto Koszalin.
2. Do przedszkoli obstugiwanych przez Zespét nalezg :



1) Przedszkole nr 3,

2) Przedszkole nr 7,

3) Przedszkole nr 8 im. Janusza Korczaka,
4) Przedszkole nr 9 im. Bursztynek,

5) Przedszkole nr 10 im. Misia Uszatka,
6) Przedszkole nr 11,

7) Przedszkole nr 12,

8) Przedszkole nr 13,

9) Przedszkole nr 14,

10) Przedszkole nr 15,

11) Przedszkole nr 16,

12) Przedszkole nr 19,

13) Przedszkole nr 20,

14) Przedszkole nr 21,

15) Przedszkole nr 22,

16) Przedszkole nr 23 im. Stokrotka,
17) Przedszkole nr 34,

18) Przedszkole nr 35,

19) Przedszkole Integracyjne.

§ 6. Do zadan Zespotu realizowanych w ramach wspélnej obstugi przedszkoli nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci, ktéra obejmuje:

a) okreslenie przyjetych zasad rachunkowosci,
b) prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i syntetycznym,
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,
d) wycene aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
e) sporzgdzanie sprawozdan finansowych,
f) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej w przepisach prawnych,
g) zapewnienie realizacji zadan gtdwnego ksiegowego jednostki sektora finansow
publicznych przez osobe spetniajgcg odpowiednie wymogi.
2) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci finansowej,
sprawozdawczosci z procesdw finansowych oraz przekazywanie sprawozdan odpowiednim
jednostkom,

3) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
4) prowadzenie spraw pfacowych, ktére obejmuja:

a) sporzadzanie list wynagrodzen,



b) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych, w tym wykonywanie obowigzkéw ptatnika podatku
dochodowego od oséb fizycznych.

5) prowadzenie spraw kadrowych, ktére obejmuja:

a) sporzadzanie petnej dokumentacji zwigzanej z zawieraniem i rozwigzywaniem umodw
o prace,
b) kompleksowa obstuga pracownikow odchodzgcych na emeryture, rente, Swiadczenie
kompensacyjne itp.,
c) sporzadzanie dokumentéw do rejestracji i wyrejestrowania z ZUS,
d) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
6) prowadzenie scentralizowanego funduszu $wiadczen socjalnych, ktéry obejmuje:

a) obstuge pracownikow, emerytdéw i rencistow w zakresie spraw socjalnych,
b) zapomogi, wczasy, bony swigteczne, ekwiwalenty na swieta, dofinansowania
wycieczek i kolonii, sporzgdzanie dokumentacji socjalnej,
7) prowadzenie dokumentacji dotyczacej inwestycji, remontéw, organizacja i nadzér nad
remontami oraz organizacja przeglagdéw technicznych budynkdw,

8) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

9) prowadzenie obstugi prawnej.

Rozdziat 3
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Zespotem kieruje jednoosobowo Dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Prezydent
Miasta Koszalin.
2. Dyrektor zarzgdza Zespotem i reprezentuje go na zewnatrz na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Prezydenta Miasta Koszalin.
3. Do czynnosci przekraczajgcych zakres udzielonego petnomocnictwa potrzebna jest zgoda
Prezydenta Miasta Koszalin.
4. Dyrektor samodzielnie decyduje o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania sktadnikdéw
majatkowych Zespotu, zgodnie z udzielonym petnomocnictwem.
5. Do zadan Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Zespotu,

2) organizowanie pracy Zespotu,

3) realizacja planu finansowego Zespotu,

4) wykonywanie wobec pracownikéw Zespotu czynnosci z zakresu prawa pracy.

§ 8. Dyrektor ponosi odpowiedzialnos¢ za zadania wykonywane przez Zespot.
§ 9. Strukture organizacyjng Zespotu oraz zakres zadan pracownikéw na poszczegdinych

stanowiskach pracy okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora w drodze
zarzadzenia.



Rozdziat 4
Gospodarka finansowa

§ 10. Dziatalno$¢ Zespotu jest finansowana z budzetu Gminy Miasta Koszalin.

§ 11.1. Zespot prowadzi wtasng obstuge finansowo-ksiegowg i sporzgdza sprawozdania.

2. Srodki przeznaczone na dziatalno$é statutowa Zespotu gromadzone s3 na wlasnym
rachunku bankowym.

3. Podstawg gospodarki finansowe] jest roczny plan finansowy dochoddéw i wydatkéw
budzetowych.

4. Obstuga bankowa Zespotu prowadzona jest przez bank wybrany dla obstugi budzetu
Gminy Miasta Koszalin.

§12.1. Zespdét gospodaruje powierzonym mu mieniem, zapewnia jego ochrone
i nalezyte wykorzystanie.

2. Mienie, o ktorym mowa w ust. 1, moze by¢ wykorzystywane wyltgcznie do celow
zwigzanych w wykonywaniem zadan statutowych Zespotu.

Rozdziat 5
Postanowienia kornicowe

§ 13. Zmiany statutu moga by¢ dokonane w trybie wtasciwym dla jego nadania.



